ROMANIA
JUDETUL SIBIU
ORASUL SALISTE
PRIMAR

DISPOZITIA nr. 128
15, mai , 2023

privind desemnarea persoanei responsabile si indeplineasci atributiile specifice pentru
activitatea de solutionare a petitiilor

PRIMARUL ORASULUI SALISTE

In aplicarea art. 196 alin. 1 litb din OUG nr. 57 / 2019 privind Codul
Administrativ |
Avand in vedere :

- Structura organizatorica a aparatului de specialitate a autoritatii executive din Orasul
Saliste |

- obligatia de a desemna un responsabil cu activitatea de solutionare a petitiilor

- Informarea prealabila a persoanelor desemnate ,

- proiectul de dispozitie intocmit ,

[.udnd in considerare :

1. art. 3 alin. 2, art. 5 alin. 2 siart. 6 alin. 3, art. 41 - art. 42 , art. 46 , art. 80 — 82 din Legea
nr. 24 / 2000 privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea actelor normative ,
republicata , cu modificarile si completarile ulterioare ,

2. art. 1,art. 4, art.5, art.6 , art. 8 din OG nr.27 / 2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor , aprobata prin Legea nr. 233 / 2002,

3. art. 154, art.155 alin.(1) lit. a sid, alin (5) lit.a siart.243 alin.1 lit. a) din OUG nr. 57/2019
privind Codul Administrativ ,

DISPUN

Art.1 [ncepiand cu data prezentei se desemneaza d — na Vatafu Steliana — inspector , grad
profesional superior , in cadrul Compartimentului Achizitii Publice , Investitii si Proiecte , sa
indeplineascd atributiile specifice pentru activitatea de solufionare a petitiilor , stabilite prin O.G.

nr. 27 / 2002 aprobatd prin Legea nr. 238 / 2002 .

Art.2 Secretarul General al Orasulul va semna impreund cu persoana desemnatd pentru
comunicarea informatiilor de interes public pe raspunsul cdtre petent .

Art.3 Se stabileste urmatorul flux de lucru :

a) Petitiile si sesizdrile primite sunt inregistrate in Registrul special pentru petitii i apoi se
inainteaza persoanei desemnate si compartimentului competent pentru solutionare .

b) Fiecare document va fi inregistrat cronologic si i se va aloca un numir de inregistrare cu
completarea urmdtoarelor informatii: provenienta (numele persoanei fizice/juridice care depune
documentul), adresa, nr. §i data documentului depus(daca este cazul); tip act si cuprinsul (unde
se precizeaza informatii suplimentare despre document); nr. conex (in cazul in care existd o
legdturd cu un numdr de inregistrare anterior).

c) Numarul dat este trimis pe email persoanei care a transmis petitia/ sesizarea.

d) Documentele si  petitille in  care nu se precizeazd datele de identificare ale

expeditorului/petifionarului, (nume $i prenume, denumire pentru societdti, adresa de domiciliu



sau corespondentd) sunt considerate anonime. Acestea nu se vor lua in considerare §i vor fi
clasate cu mentiunea “clasat”.

e) Dupd inregistrare, documentele se transmit secretarului UAT care va repartiza petitia persoanei
desemnate prin dispozitie de primar si compartimentului competent pentru solutionare.

f) in cazul in care un document vizeazd activitatea mai multor compartimente din institutie,
compartimentul desemnat primul in rezolutie, va fi cel responsabil cu elaborarea raspunsului
final prin utilizarea informatiilor ob{inute in colaborare cu structurile mentionate in rezolutie.

g) In cazul in care documentul nu intrd in aria de competen{d a Primariei Saliste , persoana
desemnatd va intocmi adresa de redirectionare a acesteia cdtre institutia competenta.

h) Corespondenta adresatd de acelasi petent sau aceeasi institutie prin intermediul mai multor
forme de adresare (e-mail, postd, fax etc) si la date calendaristice diferite vor primi ficcare
propriul numdr de inregistrare, petentul/institutia urmand sa primeasca un singur rdspuns care
trebuie sa faca referire la toate petitiile/ documentele primite cu acelasi subiect.

i) Daca dupa trimiterea raspunsului se inregistreaza o noud petitie, sesizind aceeasi problema sau
cu acelagi continut, aceasta se claseaza la numdrul inifial, faicindu-se referirea la raspunsul initial,
iar solicitantul va informat in scris despre calasarea la numarul anterior.

j) In cazul in care documentul necesitd un rispuns, compartimentul care l-a primit va intocmi
raspunsul aferent si il va inainta functionarului desemnat . care va intocmit raspunsul si va fi
semnat de seful compartimentului , functionarul desemnat si secretarul UAT .

k) Raspunsul lucrdrii se redacteaza in dublu exemplar, continutul scriindu-se cu corp de Times
New Roman sau Arial, cu diacritice. Acesta, impreund cu documentul initial, se prezintd spre
semnare in vederea insusirii pe cale ierarhica, in doud exemplare.

I) Dupid intocmirea riaspunsului, functionarul va inregistra modalitatea de solutionare avéind
urmatoarele optiuni: favorabil, nefavorabil, partial, declinat competenta si intern. Apoi va alege
modul de expeditie.

m) Raspunsul se trimite petitionarului

n) Documentele emise din oficiu de catre un compartiment functional din institufie se pastreazd la
nivelul acestuia.

o) Al doilea exemplar al raspunsului documentulul (in cazul in care acestea sunt printate si
semnate olograf) impreund cu documentul si orice alte anexe ale acestuia se vor pdstra la nivelul
fiecarui compartiment in vederea arhivarii in conformitate cu Legea nr. 16/1996 a Arhivelor
Nationale, republicatd. Documentul electronic se va pastra in arhiva electronicd la nivelul
fiecarui compartiment,

Art.4 La data prezentel se abroga orice dispozitie contrard celor dispuse prin prezenta $i
avand acelasi obiect de reglementare .

Art.5(1) Prezenta dispozitie se va comunica prefectului judetului Sibiu in vederea
exercitdrii controlului cu privire de legalitate si se aduce la cunostintd publica prin
grija secretarului general al Orasului Saliste.

(2) Se incredin

dispozifii.

2@ persoanele desemnate cu ducere la indeplinire a prezentel

HORAT MITRU RACUCIU
- CONTRASEMNEAZA
: SECRETAR GENERAL UAT
LUCIAN LUCA



